InstrugOes para efectuar upload de documentos

Foi implementado a possibilidade de inclusdo de documentos nas accdes de formacao
leccionadas pelos formadores.

Procedimento:

12 Passo: O formador deve efectuar login na plataforma com as suas credenciais. (fig. 1)
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Plano de Formagéo Plano Tecnolégico da Educagao 2010

O programa Competéncias TIC, do Plano Tecnoldgice da Educacdo (FTE), concebido para integrar os
sistemas de formacdo continua dos professores e do pessoal ndo docente, prevé certificar as
competéncias TIC de pelo menos 90 por cento dos professeres até 2010,

Mo dmbito do ebeo da formacéo do PTE, o programa Competéncias TIC tem como objectivo desenvolver
& implantar um sistema de formacdo € de certificacio de competéncias TIC modular, sequencial &
dizciplinarmente orientado.

O programa visa a valorizacdo dos recursos humanos das escolas, a difusido de praticas inovadoras

no ensino & a melhoria dos resulttados escolares dos alunos.

Para certificar as competéncias TIC de pelo menos 90 por cento dos professores, o programa prevé

trés niveis de formacéo e de certificacdo.

O primeiro nivel destina-se 4 aquisicdo e 4 cerificacdo de competéncias digitais & visa a utilizacioe

P ——— Elsarulmental das TIC & o dominio de ferramentas de escrita, de calculo e de comunicacdo em formato
inital.

Figura 1

22 Passo: O link [documentos de apoio ] na drea de utilizador permite colocar novos
documentos ou listar documentos existentes. Clique em [novo documento] (fig. 2)
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32 Passo: Atribuir um nome ao documento e um descritivo do seu conteudo (fig. 3)
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NOVO DOCUMENTO | LISTAR |

Titulo *

Texto (Atengo: Todos os ficheiros que se adicionarem nesta drea serfio colocados numa
area publica e sdo susceptiveis de serem consultados por utilizadores com maior
grau de conhecimentos. Para adicionar ficheiros a este documento, utilize o link na
listagem de documentos.)
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Figura 3

Ndo esquecer de correr a janela toda para baixo para seleccionar a opg¢do [guardar
documento]

Passo 4: Estando o documento inserido, podem usar a opcdo [listar] para acrescentar anexos
aos documentos (fig. 4 e fig. 5)
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Passo 5: A inclusdo dos documentos é efectuada atribuindo um titulo ao anexo e efectuando a
procurando no disco do documento a anexar (fig. 6).

Apds o upload destes, o formando inscrito nas ac¢des dos formadores, terdo acesso a estes
documentos.
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Titulo

Anexo: Procurar...

(Extenstes permitidas: “jpg”, "jpeg”, "zip”, "pdf", "doc”, "docx”, "xls”, "xlsx"
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